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REGULAMENTO PARA A CONTRATACAO DE OBRAS E-SERVICOS BEM
COMO PARA COMPRAS E ALIENACOES DA ASSOCIACAO PARA O
FOMENTO DA ARTE E DA CULTURA - AFAC.

Versdo Aprovada pelo Conselho de Administragio em 12.12.19

CAPITULO 1

Des Principios
Artigo 1° - Toda Contratagdo, aquisi¢iio e alienagdo de bens realizada pela AFAC,
reger-se-a pelos principios bésicos da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, economicidade e eficiéncia para o cumprimento da missdo da entidade.

CAPITULO 11

Das Definicdes

Artigo 2° - Para os fins deste Regulamento, entende-se por:

L Principio da Legalidade: principio que os atos nfo devem contrariar os
dispositivos legais;

IL. Principio da Impessoalidade: principio que determina que os atos serdo
centrados na busca do bem publico e ndo no beneficio individual ou
personalizado;

II1. Principio da Moralidade: principio que determina que os atos respeitardo e

obedecerdo valores ¢ticos socialmente adotados;

IV.  Principio da Publicidade: principio que determina que os atos serfio
anunciados, publicados, visiveis e transparentes para toda a sociedade;

V. Principio da Eficiéncia: principio que determina que os atos contribuirdo
para o pleno alcance dos objetivos tragados;

VI.  Principio da Economicidade: principio que determina que os atos gerardo,
para a entidade e para a sociedade a que ela serve, a melhor relagio entre
beneficio obtido (quantidade e qualidade apropriada) e o custo da aquisicao;

VII.  Alienacfo: transferéncia onerosa ou gratuita de propriedade de bens (moéveis
e imoveis, automotivos, etc.) a terceiros, e baixa por obsolescéncia ou
inviabilidade econdémica de manutengio;

VIII.  Ato convocatério: instrumento de publicidade divulgado na pagina
eletronica da Associagdo ou Jornal de grande circulagfio, que discriminara o
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objeto, as regras, condigdes e prazos para que os interessados participem de

selecdo de fornecedores;

IX.  Coleta de Pregos: modalidade de selecdo de fornecedores na qual sera
admitida a participagdo de qualquer interessado que se enquadre nas '
descri¢des técnicas e exigéncias do processo;

X. Aquisi¢do: a aquisi¢do de materiais, componentes, equipamentos, moveis,
1moveis e semoventes ou Servigos;

XI. Contrato: documento que estabelece os direitos e obrigagdes da Associacio e
do fornecedor contratado;

XII. Concurso - Modalidade de selegdo entre quaisquer interessados para escolha
de trabalho técnico, artistico ou outro tipo se sele¢do/promocio promovida
pela Associacdo, que pode premiar ou ndo aos vencedores, conforme critério
especifico constante em edital ptblico.

XII Elementos técnicos: informagdes relativas a projetos, plantas, calculos,
memoriais descritivos, especificagdes e normas técnicas, padrdes de
qualidade, durabilidade e desempenho, marcas ou modelos de componentes
€ equipamentos;

XIV. Obras: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na
criagdo, recuperagdo, restauro ou modificagio de bem imével da Associacio
ou por cla administrado, mediante constru¢do e fabricacdo, ou ainda que
tenham como resultado qualquer transformag¢io do meio ambiente;

XV.  Pedido de Cotagdo: modalidade de selecdo de fornecedores dirigida a pelo
menos 3 (trés) fornecedores, observando os critérios definidos neste
regulamento;

XVI.  Sele¢do de Fornecedores, Prestadores e Adquirentes: processo para a
aquisi¢do ou alienagdo de bens e para a contratagdo de obras e servicos, a ser
realizado mediante critérios definidos por este regulamento;

XVIIL. Servigo: prestagdo de qualquer trabalho artistico, técnico, intelectual ou
manual, quando ndo integrante de obra civil. Ou seja, configura-se como
toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse da
Associac@0, como: servicos artisticos entre outros;

XVIII Transferéncia de Tecnologia: cessdo ou recepgdo, pela Associacdo, de
tecnologias por ela desenvolvidas, ou desenvolvidas em parcerias, para
exploragdo por empresas publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras,
mediante o recebimento de taxas, participagdes aciondrias, participagdo nos
lucros, ou qualquer outra modalidade de compensagio patrimonial ou
financeira;

XIX. Notoria Especializagdo: caracteristica de profissional ou empresa, cuja
conceituagdo no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho M&z(
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anterior, estudos, experiéncias, publica¢bes, organizagdo, aparelhamento,
equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com sua atividade,

permita inferir que o seu trabalho € essencial e indiscutivelmente adequado a
plena satisfacdo do objeto de contrato.

CAPITULO 111
Das disposicoes Preliminares

Artigo 3° - Este Regulamento ¢ aplicdvel de maneira geral e, em especial, a contratos
de gestdo e, deverd ser mantido disponivel para consulta no site da Associagdo e,
quando aplicével, nos empreendimentos administrados pela mesma.

Artigo 4° - Para que se caracterize a aplica¢do adequada dos principios constitucionais
ndo serdo admitidos processos de aquisicdo de bens ou contratacdo de servigos de
empresas nas quais Diretores ou membros do conselho de Administragdo da AFAC
tenham participacdo societdria ou parentesco em 1° ou 2° grau com qualquer um dos
proprietarios ou dirigentes.

Artigo 5° - A contratacdo de obras e servicos, € a aquisicdo de bens serdo efetuadas
mediante processo de Selecdo de Fornecedores, sendo dispensével tal procedimento nos
casos previamente previstos neste Regulamento.

Artigo 6° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

a) Solicitacdo de Compras

b) Selecdo de Fornecedores através de ato convocatorio

¢) Avaliag@o dos valores e caracteristicas do Bem ou Servigo a ser contratado

d) Efetivacdo da Compra.

Artigo 7° - A participacdo no procedimento de Sele¢do de Fornecedores implica aos
participantes a aceitacdo integral e irretratavel dos termos convocatdrios, dos elementos
e instru¢Oes fornecidas aos interessados pela Associa¢do, bem como na observancia
deste Regulamento e das normas técnicas gerais e especiais aplicaveis.

Artigo 8° - A realizacdo de Selegdo de Fornecedores ndo obriga a Associacdo a

formalizar o contrato, podendo o procedimento ser revogado por razdes de interesse
publico ou anulado por ilegalidade, em ambas as hipdteses, conforme parecer escrito e
devidamente fundamentado.
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Paragrafo Unico - A desobrigagio constante deste artigo devera constar em todo o Ato
de Convocagdo de fornecedores.

Artigo 9° - A escolha da modalidade de Selecdo de Fornecedores sera feita através da
estimativa de custos, estando subordinada aos valores fixados neste Regulamento.

Artigo 10° - E vedado o parcelamento ou fracionamento das solicitagdes de obras,
servicos, ou fornecimento de bens, para fins de eleicio da modalidade de selecdo.

Artigo 11° - Para despesas e aquisigdes de pequeno valor, a Diretoria Geral podera
estabelecer um caixa rotativo, cujos limites e critérios de utilizagdo serdo objeto de
procedimento especifico.

CAPITULO IV
Da Selecdo de Fornecedores
Artigo 12° - A seleco de Fornecedores podera ser realizada em trés modalidades:
a) Pedido de cotac@o de Or¢camento

b) Coleta de Pregos através de Ato Convocatorio
¢) Concurso

Artigo 13° — Cabera realizar Pedido de Cotagdo de Orcamento no caso de:

a) Aquisicdo de Bens e Servigos — Valor acima de R$ 26.000,00(vinte ¢ seis mil
reais) até R$ 123.000,00 (cento e vinte e trés mil reais).

b) Obras e Servigos de engenharia — Valor acima de R$ 52.000,00(cinquenta e dois
mil reais) até¢ R$ 195.000,00 (cento e noventa e cinco mil reais).

Paragrafo 1°: Os valores acima mencionados deverdo ser ajustados anualmente, no
minimo, de acordo com os indices oficiais de inflagdo, ou sempre que se justificar a / \

alteracdo. j‘\

Paragrafo 2°: Os pedidos de cota¢do devem ser encaminhados & no minimo 3
fornecedores. Quando ndo for possivel realizar o nimero de cotagdes estabelecido \
neste Regulamento, a Dire¢do Executiva podera autorizar a aquisi¢do com o namero, -,/

de cotacdes que houver, mediante justificativa.
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Artigo 14° — Caber4 realizar Coleta de Pregos, através de Ato Convocatorio, no caso de:

LI
AFA

a) Aquisigdo de Bens e Servicos — Valor superior a R$ 123.000,00 (cento e vinte e
trés mil reais), até R§ 843.000,00 (oitocentos e quarenta e trés mil reais).

b) Obras e Servigos de engenharia — Valor superior a R$ 195.000,00 (cento e
noventa e cinco mil reais) at¢ R$ 1.950.000,00 (um milhdo e novecentos e
cinquenta mil reais).

Paragrafo 1° - Os valores acima mencionados deverdo ser ajustados anualmente, no
minimo, de acordo com os indices oficiais de inflagdo, ou sempre que se justificar a
alteracgdo.

Paragrafo 2° - O Ato Convocatdrio estabelecera, em cada caso, os procedimentos e
meios a serem utilizados no processo de sele¢do que podem ser:

L Adequacdo das propostas ao objeto do ato convocatdrio

I Qualidade/Conformidade

I11. Preco

Iv. Prazos de Fornecimento ou de Conclusio

V. Condigdes de Pagamento

VI Outros critérios que visem garantir a escolha da melhor proposta para a
Associagdo.

Paragrafo 3° - Qualquer modificacdio no Ato Convocatério exige divulgacdo pela
mesma forma que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulag@o de propostas.

Artigo 15° — Caberd realizar concurso, mediante a escolha de trabalho técnico,
académico ou artistico, a titulo de promoc#o e incentivo social patrocinado pela AFAC.

Artigo 16° — O prazo minimo para o recebimento das propostas sera:

L Pedido de Cotag¢do: até 05 (Cinco) dias Uteis
II. Coleta de Precos através de Ato Convocatério: até 15 dias Gteis
1. Concurso: conforme edital piblico especifico
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Paragrafo unico: Os prazos estabelecidos neste artigo serdo contados a partir da
ultima publicacdo do Ato Convocatorio resumido, da data de expedi¢do do Pedido
de Cotagdo ou da data de publicagéo do edital do concurso.

Artigo 17° — Previamente a adjudicagdo de uma proposta, a Associacdo podera exercitar
o direito de negociar as condi¢des das ofertas, com finalidade de maximizar resultados
em termos de qualidade e preco.

Artigo 18° — Na aquisi¢do de materiais, componentes ¢ equipamentos, a Associagdo
podera exigir a entrega de protdtipo ou equipamento similar a ser adquirido, para testes
e homologagdo técnica, como pré-condigdo para habilitagdo dos concorrentes.

Artigo 19° — A associacdo podera exigir a apresentacdo da lista e curriculo das

empresas concorrentes € de seus responsaveis técnicos, como pré-condigdo para
habilitag@o dos concorrentes.

CAPITULO V

Da Dispensa de Selecio de Fornecedores

Artigo 20° — A dispensa da sele¢iio de Fornecedores podera ser realizada, mediante
autorizagdo prévia do Diretor Executivo da Associa¢iio, nos seguintes casos:

L. Aquisicdo de bens e Servicos que envolvam valores inferiores a R$
26.000,00 (vinte seis mil reais)

II. Obras e Servicos de engenharia que envolvam valores inferiores a R$
52.000,00 (cinquenta e dois mil reais)

I11. Operagdo envolvendo concessiondria de servigos publicos e objeto do
contrato pertinente ao da concessio;

Iv. Operagdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais,

organizagdes sociais, universidades, funda¢bes universitarias credenciadas
junto aos orgdos competentes ou centros de pesquisas nacionais;

V. Aluguel ou aquisi¢do de imoveis destinados a uso proprio;

VL. Aquisi¢do de materiais, equipamentos ou servigos diretamente do produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo;

VIL.  Complementagdo de Obras ou servicos e aquisicio de materiais, /

o

componentes e/ou equipamentos para substituicio ou ampliacio, ja
padronizados pela Associagdo; N
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VIII. Contratacdo de servigos técnicos especializados de empresas e/ou

profissionais de notdria especializacio;

IX. Contratagdo de servicos técnicos especializados, cuja experiéncia e/ou
conhecimentos individuais do profissional ou empresa contratada guardem
relacdo com os interesses da Associacdo, e estejam relacionados aos
objetivos finalisticos e aprimoramentos da Associacéo.

X. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento a situacoes que

possam ocasionar prejuizos a Associacdo ou aos empreendimentos e projetos
que a mesma atende, além de comprometer a seguranca de pessoas, obras,
servigcos ou equipamentos;

XI.  Para contrata¢do de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou
através de agente ou empresario, ou ainda por meio de pessoa juridica da
qual faca parte ou o represente, desde que consagrado em seu meio, pela
critica especializada e/ou pela opinido publica.

XII.  Quando ndo acudirem interessados a selecdo de fornecedores;

XIII. Na contratagdo remanescente de obras, servicos ou fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de
classificagdo da selecdo anterior e aceitas as mesmas condi¢Oes oferecidas
pelo fornecedor vencedor, inclusive quanto ao preco, devidamente corrigido.

Artigo 21° — Na contratacdo de servigos técnicos especializados, deverdo ser
adotados, os procedimentos de contratagdo previstos neste regulamento e
considerando a idoneidade, a experiéncia, a qualidade e especializa¢do dentro da
respectiva area de atuacdo. Além da solicitacdo de documentos comprobatérios de
qualificagdo técnica e legal, assim como de experiéncia, pela Dire¢do Executiva da
AFAC.

Artigo 22° — Os processos de dispensa de selecdo de fornecedores com valores acima
de R$ 325.000,00 (trezentos e vinte e cinco mil reais) devem ser apreciados e
aprovados pelo Presidente do Conselho de Administracdo.

CAPITULO VI /“\//\
/4
Do Julgamento das Propostas 'j\}\

Artigo 23° — No julgamento das propostas, mediante modalidade de coleta de pregos
através de ato convocatorio, serdo considerados os seguintes critérios:

L Adequacdo das propostas ao objeto do ato convocatorio

Rua Eng” Prudente Meireles de Moraes, 302, Vila Adyana
CEP: 12243-750 / Sao José dos Campos - SP
Tel: (55 12) 3911-7090 / Site: www.ajfac.org.br




Organizagao Social de Cultura

Associagdo para o
Fomento da Arte

e da Cultura

2¢ Oficial de Registro de Titulos /Y.

Bocumentos e Civil de Pessoa Jurldica
IL. Qualidade/Conformidade i?g ‘ézsRéOdUS Camtgosg; SE q
V. Prazos de Fornecimento ou de Conclusio A
V. Condig¢des de Pagamento S
VL Outros critérios que visem garantir a escolha da melhor proposta para a

q g prop p
Associacdo.

Paragrafo 1° - E vedada a utilizagio de critérios de julgamento que possam
favorecer qualquer proponente.

Paragrafo 2° - Nao serd considerada qualquer oferta ndo prevista no Ato
Convocatorio.

Paragrafo 3° - Nao se admitird proposta que apresente o preco global ou unitario
simbdlico, irrisorio ou de valor zero.

Paragrafo 4° - No exame do prego serdo consideradas todas as circunstancias que
resultem em vantagem para a Associac¢do, conforme previsto no Ato Convocatoério.

Paragrafo 5° - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias
do Ato Convocatorio.

Artigo 24° - Serd obrigatorio a justificativa, por escrito, ao Diretor Executivo ou a quem
este delegar a pratica de atos administrativos, sempre que ndo houver op¢do pela
proposta de menor preco, mas que atenda adequadamente a descri¢do do objeto do
procedimento.

CAPITULO VII
Da Formalizacio e da Execuc¢do dos Contratos
Artigo 25° - Os contratos firmados com base neste regulamento estabelecerfo, com
clareza e precisdo, as condi¢Oes para sua execugdo, expressas em cldusulas que definam

os direitos, obrigacOes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos 4
do Ato de Convocagdo e com a proposta a que se vinculam.

Paragrafo 1° - Os contratos s6 poderdo ser firmados se houver previsdo de i
recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obras e servigos a sereM
executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com cronograma. /

>
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Paragrafo 2° - Para a aquisicdo de bens sob a modalidade Coleta de Precos

através de Ato Convocatdrio o instrumento contratual deverd conter entre as

condigles, a exigéncia de orgamento detalhado em planilhas que expressem a
composigdo de todos os seus custos unitarios e o prazo de vigéncia do contrato.

Paragrafo 3° - Os contratos de prestagdo de servico poderdo ser firmados pelo
prazo maximo de cinco anos, onde conste cldusula permitindo a sua rescisdo
quando de interesse da Associagéo.

Artigo 26° — Nos contratos onde o objeto tenha em seu contelido o uso de pegas que
foram criadas por terceiros, todo e qualquer responsabilidade sobre o pagamento de
direitos autorais e direitos de imagem fica sob a responsabilidade do contratado. Como
por exemplo, nas situa¢des onde haja:

L Uso de imagens de Terceiros;

11 Execu¢do de musicas, Trilhas Sonoras, Dingos e demais composicdes
musicais compostas por terceiros;

1. Uso de softwares de propriedade de terceiros;

Iv. Pegas publicitarias criadas e ou cedidas por terceiros;

V. E demais itens que forem utilizados por terceiros em contratos com a
Associagdo.

Artigo 27° - Os contratos firmados com base neste Regulamento poderfio ser alterados
com acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual,
e no caso de reformas até o limite de 50% (cinquenta por cento) do valor contratual),
mediante acordo prévio entre as partes.

Artigo 28° - Para a aquisicdo de bens e servigos com valor igual ou inferior a R$
26.000,00 (vinte ¢ seis mil reais), se faz necessario & avaliagdo do tipo de aquisi¢io ou
contrata¢do, bem como o prazo de entrega do Bem ou conclusio do servico contratado
para que seja definido a necessidade de instrumento contratual. Para as compras acima
de R$ 26.000,00 (vinte e deis mil reais) é obrigatério & efetivacdo de instrumentos /’\/&/\
contratuais. / \

Artigo 29° — E facultado a Associagfo convocar o concorrente remanescente, na ordem 1 .
de classificacdo para assinatura de contrato ou revogar o procedimento, na hipétese de o g
vencedor convocado, no prazo estabelecido, ndo assinar o contrato ou nfo retirar € |

i
¢
;
1
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aceitar o instrumento equivalente, responsabilizando-se pefos—prefutzos—causados a

Associagao.
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Artigo 30° — A inexecucdo total ou parcial do contrato acarreta a sua rescis3o, com as
consequéncias contratuais e legais pertinentes.

CAPITULO VIII
Das Garantias
Artigo 31° — E facultado 2 Associagdo exigir garantia nas contratagdes de compras,
obras e servicos, na forma de fianga bancaria, caucio em dinheiro ou titulos da Divida
Publica que tenham cota¢do de mercado.
Paragrafo Unico — A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou
restituida apos a execugdio total do contrato ou sua rescisdo, podendo ser
deduzidas multas contratuais devidas.
CAPITULO IX

Dos Recursos

Artigo 32° — Das decisdes decorrentes da aplica¢do deste Regulamento cabe recurso no
prazo de 05 (Cinco Dias Uteis) a contar da divulgacio de:

L Habilitagdo ou inabilitagdo do interessado para compras sob a modalidade de
coleta de pregos através de ato convocatdrio
I1. Julgamento das propostas
1. Anulagdo ou revogagdo do procedimento
Iv. Rescisdo do contrato a que se refere neste Regulamento. ’

Paragrafo 1° - A divulgac8o das decisGes a que se referem os incisos I a III deste
artigo ocorrera na forma de divulgacdo prevista no Ato Convocatdrio.

Paragrafo 2° - O recurso sera dirigido ao Diretor Executivo, que no prazo de 3(trés)
dias uteis proferira a decis3o.
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Paragrafo 3° - A interposic¢do de recurso previsto nos 1cisos I & 11T deste artigo serd

comunicada aos demais interessados, que poderfio impugna-lo no prazo de 05(cinco)

dias 1uteis.
| 11

CAPITULO X

Da Alienacio

Artigo 33° - E vedada a alienacio de bens moéveis € iméveis pertencentes ao Poder
Publico, administrados pela Associagio.

Artigo 34° — A alienacdo de bens pertencentes a Associagdo serd precedida de avaliacio
conforme valor de mercado, com vistas a obtengéo do melhor preco de venda, e estard
sujeito a previa autorizacdo do Conselho de Administragdo, nos termos do Estatuto da
entidade.

Artigo 35° — A doagdo de bens do patriménio da Associagdo terd como prioridade os
6rgdos publicos ou entidades sem fins lucrativos de carater educacional, cultural ou
técnico-cientifico.

Artigo 36° — Os casos omissos neste Regulamento serfio decididos pelo Diretor
Executivo, e submetidos ao Conselho de Administragdo para homologacio.

Artigo 37° — Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacfio, ficando
- revogadas as disposi¢des em contrario.

Anténio Pires Monteiro
Presidente do Conselho de Administracio

g

raeli Ribeiro

Diret&i"a Executiva
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